0 QUE E 0 SISTEMA AGREGA?

Agrega

O sistema € uma ferramenta de gestao

criada com o objetivo de auxiliar a
execugao e o acompanhamento dos
projetos, com eficiéncia, melhor
controle, confiabilidade e seguranca

das informagdes.

O Agrega € um sistema Unico e
exclusivo da Funarbe, por meio do
qual serao feitas todas as solicitagoes
de compras e servigos referentes aos

convénios e contratos.




O Agrega é um sistema online totalmente seguro que podera ser
acessado de qualquer navegador web (Chrome, Mozila Firefox, BAgrege
Internet explore, Safari, etc). utontieseo

NGES

FUNDAC,KO ARTHUR BERMARDES

Através do endereco https://agrega2.funarbe.org.br/ o

coordenador, com seu login e senha individual, podera acompanhar
o trabalho da fundagado e o andamento de seus pedidos de compra

de produto e servico, pagamentos e acertos.




ACESSANDO 0 SISTEMA AGREGA

E possivel solicitar acesso para outro membro da equipe. Para tanto, o coordenador deverd enviar um e-mail para o
gestor do projeto, informando o nome da pessod, CPF, e-muaiil, telefone de contato, e o nivel de acesso a ser liberado.

Os niveis de acesso possiveis sdo:

e Nivel I: As solicitagoes serdo encaminhadas diretamente para a Funarbe:
e Nivel 2: As solicitacdes ser@io encaminhadas ao usudrio nivel 1 para adtorizacdo e posterior envio @ Funarbe.

H& ainda diferentes perfis de usudrio:

* Acesso apends do saldo e extrato dos projetos;
* Acesso o saldo, extrato e envio de pedidos. Neste perfil, € possivel definir qual o nivel do usudrio e os tipos de pedido
(pedidos de compra, pedidos de servicos e acertos de viagens).



NDO 0 SISTEMA AGREGA

BiAgrego

Autenticagéo

Tela de login F U N A R B E

@ Lembrar Esqueceu a senha?

FUNDAGAO ARTHUR BERNARDES

@ Fundagao Arthur Bernardes

Ediffcio Sede, s/n- Campus Universitd@rio
CEP: 36570-900 - Vigosa - MG - (31) 3899 7300

Hordrio de atendimento: 2a a 6a de 8h &is 12h e de 14h as T7h.

O primeiro acesso sera realizado com uma senha padrao, informada pelo gestor do projeto e deve ser alterada assim que possivel. Caso esta
senha seja esquecida em algum momento, a opcao “ Esqueceu a senha? ” permitira realizar um novo cadastro através do e-mail existente no
registro do usuario.



Pagina Inicial do Agrega

o

(2

BiAgrega <

@
g

Agrega a

Calendario £ Personalizar

Painel
< > JUNHO 2019 ﬂ Semana  Dia

Dom Seg Ter Qua Qui Sax Sab
Pendéncias 1
@ Fagarnean 15ta NaAo OU retamoda
i J ol retormadd oy s Pogamenta de Pogamento de Reembolao
Nota Fiecal Bolsista
Mpra ) ou retornada
o-_ ampra (Produtos d N 5 4 - - . o
Campra Pogamentade  Pogaments de
didria pessoa
9 1L 1] 2 3 14 L]
Resumo Ultimas atividades
151 7 2 1) 20 an 22
Projeto
Libarads ConsUmide
R$74854350 R$281240,00 R$2B420514
campra’ pand 3 24 25 26 7 i) i)
Rubrica Aprovodo Liberodo Coneumnicde  Empgennodo  Saldo
e do gestor
Digirics 2
agens & O GO LOGarmagan 515,000 NEIS 404 B8 518, RSO0 2 0l a0

100 do peniodo de

odo apds alteragtio do

Servicos de Terceiros Pessod Juridica ! 100,00 RSITVABEZ4  RSIS.HI000 RS0.0 RS2BLEZ9.24

Material de Consuno Mackoral

ol Permanants

Equipamento | M
Mozional

Obras @ Instalogdes

FUNARBE

UNDACAD ARTIU




Pagina Inicial do Agrega

No Painel todas as pendéncias do usuario sao exibidas. Neste mesmo local os pagamentos de bolsa sao
disponibilizados mensalmente, apds o dia 20, para que a frequéncia seja atestada.

Agrega a o

(&5

Painel

Painel

Pendéncias

Paogomentode  Pogamento de Reembolac
Hata Fiecol Balsieta

.
Campra Fogapentade  Pogamartode Pendéncias

@ Pagamento de Bolsista nao enviadols) ou retormadols)

Resumo Uhimas atividades ) - . . Y Y
—> o Fagarmento de Diana ndo er wiadols) ou retarmacdaols)
Projeto . fe . ; Y . . i o
o Compra {Servigos de cbras, contrugdes ou reformas ) ndo erviaodols) ou retornadols)
inep 0 AC 5 1
Libercida Consumida el ~ ey e e | e " =y T ST Welr retorrcicled e
e Al e o Compra {Frodutos diversos) ndo ernviadal s ) ou retormoadal s)
Rubrica Aprovodo Libarado Conzumido Empennhoco Soldo
Dianias

Fassagens e

3 com Locomogao

Senvicos e Tercairos Pessoa Juridica

Obros & Instalogoes




Pagina Inicial do Agrega

Existem alguns atalhos nesta pagina, que podem ser utilizados para um acesso mais agil aos pedidos mais
utilizados pelos usuarios.
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O resumo permite que o status das rubricas, como saldo, valor empenhado, valor liberado e consumido,
seja facilmente verificado.
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Na listagem das ultimas atividades o usuario consegue acompanhar o andamento dos pedidos inseridos no

sistema.

B Agrega
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Situagao alterado de Enviado/Em andlise do gestor’
para Em processo de compra’

S Tl
Compra de Passagens dareas: 96270
Situagho alterado de 'Em processo de compra’ para
Erwiado/Em andlise do gestor’

Compra de Passagens daraas: 96270
Situacto alterada de Enviado/Erm andli

para Em processo de compra’

Pedido de Pagamento de Bolsista: 46582
Pedido cancelodo opds alteragto do periode de
vigeneia do bolsista
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Na barra principal da pagina inicial, estao disponibilizados os acessos para que o usudrio navegue entre os
dados dos projetos, novos pedidos, relatério e informacoes.
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Projetos

Clicando em “Projetos" no cabecalho do sistema, quatro opcdes aparecerao: Projetos, Centro de Custo, Extrato e

Saldo. Estas opcOes devem ser selecionadas para consultar as informacdes sobre o cadastro, saldo e lancamentos
dos projetos.

Projetos Informacdes

Projetos )
Pa @
Centro de custo

Extrato

Saldo

@ Pagamento de Bolsista néo enviodo(s) ou retornado(s)
o- Pagamento de Didria ndo enviado(s) ou retornadof(s) Pagamentode  Pagamento de Reembolso
o ' Nota Fiscal Bolsista

o-.'_‘,on"pr-:: (Servicos de obras, contrucoes ou reformas) nao enviado(s) ou retornadols)

o- Compra (Produtes diversos) ndo enviadols) ou retornado(s)

Compra Pagamento de Pagamento de
ciaria pessoa

FUNARBE Agrega



Projetos

Clicando em "Projetos" sao listados os convénios e contratos que o usuario tem acesso.

Projetos
Centro de custo
Extrato

Saldo

Projetos A - Projetos

Cadigo Nome Gestor Status

4059 VALE[UFV/OMA - 008289/10 Flavia Margues Execugdo
3808 FAPEMIG BOLSAS UFVIM 2015 531015 Frederico Carmo Execucao
3796 Fundo EMBRAPI - EMBRAPA - PANGEIA Flawvia Margques Pré-cadastro

BIOTECH (2620)

A A IBOA “ AR T - v B . ™
2624 EMBRAPII - EMBRAPA 251400233/ 2017-10 Flovia Margues Execucao

Valor Aprovade

R$2.0154953

R5G6.586.80000

R$19.224 89

R5300.000,00

Instituicto executora

UFV - Universidade
Federal de Vicoso

Ufwjim

Embrapa Agroenergia
(Cnpae)

Embropa Agroenergia
(Cnpae)
Lnpae,

Vigéncia

16/12/202

14/02/2020

o4f10/2021

o4f1i0/2021

Tipo

Convénio

Coarnvénio

Contrato

Coarnvénio

Clicando no simbolo ® indicado na imagem acima, serdao exibidos os dados do projeto conforme ilustrado na

proxima pagina.

FUNARBE Ag‘ega



Dados do projeto

Nesta pagina algumas informacdes importantes sobre o projeto sao exibidas. Aqui é possivel acessar aos dados
do convénio como informacdes do Instrumento Juridico, equipe cadastrada, bolsistas, etc.

I oG Dados do projeto

Cédigo: 4058
Rubricas aprovadas g -

Tipo: Conveénio
Itens aprovados

Centro de 7331- VALE/UFV/OMA - 008289/10

Meta custo:
Etapa Nome: VALE/UFV/OMA - 008288/10
Cronograma Valor
aprovado:
Uberacoes
Moeda: Real
Contrapartida NGmero
subProjeto:
Equipe executoro
Objetivo: UNIAO DE ESFORCOS DOS PARTICIPES PARA O DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA DE COOPERACAQ UFV/VALE/OMA
Bolsistas [ estagidrios CONSUBSTANCIADO NOS PROJETOS DE: (1) SECA DA MANGUEIRA CAUSADA POR CERATOCYSTIS FIMBRIATA EM OMA: (2)

ETIOLOGY, TOLERANCE AND MANAGENT OF DISEASES OF ACID LIME IN OMAN. SIC: 7434
Funciondrios do acordo
Status: Execucto
Endereco de entrego

Partes interessadas

Documentos do acordo

InstituicGo executora: Departamento de Fitopatologia
Interagoes e observacoes

Coordenador:
Alertas de divergéncias

Datas

Veiculos

Inicio: o1/os/20m

Fim: 16122019

FUNARBE Ag‘ega



Projetos

Clicando em “Centro de custo" sao listados os centro de custos vinculados aos convénios que o usuario tem acesso. O
centro de custo é o cadastro base dos convénios e contratos. Nele sao cadastrados os dados bancarios e o coordenador
geral, em caso de convénios com filhos ou contratos, que sao separados por tipo de servico prestado.

Projetos
Centro de custo
/ Extrato
Saldo
Centro de Custo {n Centro de Custo
N
Departamento
Cadigo Nome Gestor Coordenador RM Agéncia Conta Registro Tipo
13039 FAPEMIG BOLSAS UFVJM 2015 5.310/15 Frederico Murilo Xavier 10086 0428-6 TO565-0 12042018 Convénio @
Carmo Oliveira
13031 Fundo EMERAPI - EMERAPA - PANGEIA Flovia Marques  Hugo Bruno 13031 0428-6 3362-6 08/04/2018 Contrato @
BIOTECH 'f;'_’ﬁ;‘tl_] Correa Molinari
12387 EMBRAPII - EMBRAPA 21151400233/2017-10 Flavia Marques Hugo Bruno 12387 0428-8 24914-6 og/nf2017 Convénio @®
Correa Molinari
12384 EMERAFII - EMBRAPA - PANGEIA BIOTECH Flavia Margues Hugo Bruno 12384 0428-8 24218-2 og/nfzo17 Convénio *

21151400233/2017-10 Correa Molinari

Ao clicar no simbolo ® , também s3o exibidos os dados do centro de custo.

FUNARBE Agrega



Extrato

Clicando em "Extrato" na aba de Projetos, a tela dos lancamentos do convénio é exibida. Deve-se selecionar qual o
convénio ou contrato se deseja ver o saldo, a data de inicio e a data final da consulta e clicar em "Visualizar".
Assim ficara visivel os lancamentos relacionados ao projeto selecionado.

Projetos
Centro de custo
Extrato

Saldo

Extrato de Convénio/Contrato

Convénio/Contrato
20 - FAPEMIG :'3'-1;'-'--.'_:2334_."14 - 5IC 9301

Exibir

® Tude W Créditos W Débitos Y Langamentos Futuros

Convénio: 120 - FAPEMIG CRA-22004/14 - SIC 9301
Vigéncia: 24/02/2015

De

- ::] x 171272018

Agrupar por rubrica

At

E

X 16/01/2019

Visualizar

Coordenador: FABID MURILO DA MATTA
Saldo anterior: R50,00

FUNARBE Agrega



Saldo

Clicando em "Saldo" na aba de Projetos, irda aparecer a tela de saldo do projeto. Caso o usuario possua mais de um
projeto, deve-se selecionar qual o convénio ou contrato se deseja ver o saldo e clicar em "Visualizar". Desta forma serao
exibidas as informacdes das rubricas do projeto selecionado, assim como na op¢ao “Resumo” na pagina inicial.

Projetos
Centro de custo
Extrato

Saldo saldo

Convénio/Contrato

20 - FAPEMIG CRA-22004/14 - SIC 9301 w

Convénio: 120 - FAPEMIG CRA-22004/14 - SIC 9301 Coordenador: FABIO MURILO DA MATTA
Vigéncia: 24 de fev de 2015

Liberado Consumido Disponivel
R$0,00 R$0,00

Rubrica Aprovado Liberado Consumido Empenhado Saldo

Servicos de Terceiros R$B135,77 R$0.00 R$0,00 R$0.00 R$0,00
Auxilio Instalacao R$420276 R50,00 RE000 R50.00 RE000
Despesas Operacionais R$0.00 R$0,00 R$0.00 R$0.00
Mensalidade RE00433.24 50,00 RE000 R30.00 RE000
Passagem Aerea R3E.000.00 RE0,00 RE0,00 R30,00 RE0,00
Aplicacaoc Financeira R$0,00 250,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00

FUNARBE Agega



Pedidos

Clicando em “Pedidos" no cabecalho do sistema, trés opces aparecerdao: Pedidos de Pagamentos, Compra/Servico ou
Pedidos Diversos. Estas opcoes devem ser selecionadas para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos ja

inseridos.

&

& Agrega [

Painel rojetos Pedidos

. Pagamentos
Painel
Compras/Servigos

Pedidos diversos

Pendéncias

@ Pagamento de Bolsista néio enviado(s) ou retornado(s)

o Pagamento de Didria néo enviodo(s) ou retornado(s) Pagamentode  Pagamento de Reembolso
o Nota Fiscal Bolsista
o Compra (Servigos de obras, contrugées ou reformas) ndo enviadao(s) ou retornado(s)
o Compra (Produtos diversos) néio enviado(s) ou retornadols)
Compra Pagamento de Pagamento de
diaria pessoa

FUNARBE Agrega



Pedidos

Clicando em “Pagamentos" todos os tipos de pedidos de pagamentos sao exibidos. Estas opcdes devem ser selecionadas
para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos inseridos anteriormente.

\ Paogaomentos

Compras/Servigos

Pedidos diversos

Acerto de adiantomento
Adiantamento de viagem

Pagomento de
bolsista/estagiario

Pagamento de didria
Pagamento de direitos autorais

Pagamento de fatura
internacional

Pagamento de frete
Pagamento de nota fiscal
Pagamento de pessoa fisica

Paogamento de pessoa
internacional

Reembolso

Suprimento de fundos

Pagamento de Didria @ - Pagamento de Didria

4 Novo pedido

Exibindo 112 de 12 itens.

Codigo Projeto Atendente Favorecido Situagao Valor Envio
96258 Finep 0112028600 - DFT sidmara Mendonga Laercio Zambolim R$3.000,00 Ve
o
Criagdo de pedido Em andlise Em pagamento Concluido

O status do pedido pode ser consultado ao clicar em seu cddigo. A barra indicada
acima, informa o status da solicitacao.

FUNARBE Ag‘ega



Pedidos

Clicando em “Compras/Servicos" um novo pedido de compra ou contratacdo de servico podera ser inserido. O usuario
podera optar também apenas por listar os pedidos ja inseridos.

Nova Compra @ Compras - Nova Compra

Busca rapida Vamos comprar o qué? Escolha urna categoria abaixo para localizar urn produto.
Paogaomentos

\ COI‘I"I[ZII’CJSII'ISCNiQOS —>» Nova compra Buscar por praduta.. ~

Pedidos diversos Listar [JBdiUUE Materiagis de Consumo Materidis de Construgao Magquinas e Equipamentos

Carrinho de compras

Seu carninho estd vozio b .
Informética Laboratoriais Mobiliarios
Agricolas, Agropecudrios e Veterindrios Veiculos Livros, assinaturas, taxas e publicacoes
Gerar pedido Cancelar
Géneros alimenticios Pretacdo de Servigos Passagens aéreas

Inscrigoes em eventos

O novo sistema permite que itens de categorias distintas sejam inseridos no mesmo carrinho de compra. Nosso Setor
de Compras ira separar os itens em processos diferentes, apds aprovagao do pedido pelo Gestor do projeto.  rynaree BAgrego



Pedidos

Clicando em “Pedidos Diversos" as opcdes indicadas abaixo sdao disponibilizadas. Desta forma, um novo pedido podera
ser inserido ou o usuario podera visualizar os pedidos ja inseridos para acompanhar a situacao da solicitacao.

Paogaomentos
Compras/Servigos

\

Pedidos diversos

—> Alteragdo de dados de pessoa
fisica ou juridica

Emissdo de nota fiscal

Inclusao de pessoa fisica ou
juridica

Transferéncia entre projetos

Incluséo de pessoa fisica ou juridica i}

Inclusdo de pessoua fisica ou juridica

=+ Novo pedido
Exibindo 1=2 de 2itens.
Cadigo Solicitante Situacdao Envio
31415 .l:l /u

Para inclusao destes pedidos, € importante repassar o maior numero de informacgdes possiveis. Assim o pedido podera
ser processado sem necessidade de retornar ao usuario solicitante.

FUNARBE Agrega



Relatorios

Clicando em “Relatérios" quatro opcdes aparecerao, conforme imagem abaixo. Esta opcao da ao usuario relatorios
importantes sobre a execucao do projeto: Adiantamentos em Aberto, Consumo de Iltens Aprovados (projetos que
possuem itens aprovados pela financiadora), Pagamentos Pendentes e Relatdrio de Viagens, que permite a consulta das
viagens realizadas por projeto e/ou por membro da equipe executora.

BiAgrega [ a2 o o

Relatdrios Informacées

Relatérios de Projetos

Painel
Adiantamentos em aberto
Consumo de itens aprovados
Pagomentos Pendentes
Pendéncias
Relatdrio de viagens
@ Fogamento de Bolsista nao enviadol;
o Pagamento de Didria nao enviadols) ou retormnadols) Pagomento de Pagamento de Reembolso
= o o ota Fiscal Bolsista
o Compra (Servigos de obras, contrucdes ou refor ras) ndo envia r_.r,-f‘:;'.l au retornc r_.r,-f\:,'.l
n- Campra (Produtos diversos) nao enviadols) ou retarmadols)
Compra Pagamento de Pagamento de
diaria pessoa

FUNARBE Agrega



Compras

Clicando em “Compras" é possivel acessar as cotacdes aguardando parecer, que também aparecerao nas Pendéncias do
Painel do coordenador do projeto. As cotacdes aguardando confirmacao sao os pedidos de compra que estao

aguardando entrega.

. ™

Agega [\ oo

Informacdes

(]

P Cotacdes )
Painel ’ Cotagdes aguardando

confirmagao

Cotagdes aguardando

parecer
Pendéncias
@ Pagamento de Bolsista ndo enviado(s) ou retornada(s)
n Pagamento de Didria nao enviado(s) ou retamadols) Pagamento de Pagamento de Reembolso

= o o ota Fiscal Bolsista
n Compra (Servigos de obras, contrugdes ou reforma ) nfio envio r_.f,-f\;-;'.l au retornc r_.f,-f\:,'.l
n Compra (Produtos diversos) nao enviadols ) ou retornadols)
Compra Pagamento de Pagamento de
diaria pessoa

FUNARBE Agrega



Informacgoes

Clicando em “Informacdes" o usuario tera acesso a diversos documentos e informacdes importantes. Em algumas opcoes
ele € encaminhado para outro site, como o site da propria Fundacao ou do Banco Central do Brasil.

0D

BiAgrega [ o o

Informactes

Pain'EI Pedido de Contratacao pela CLT
Regulomentacdo de Bolsas

Contrato de Bolsa I:DOCZI

Cotagdo de Moedas

Pendéncias

@ Pagamento de Bolsista nao enviadols) ou retormadols)

Regulamento de Pessoal

Identifique seu pedido

n Pagarments de Didria ndo enviado(s) ou retornado(s) Pagamento de Pagamento de Reembolso
' A e " ota Fiscal Bolsista
) Onentagoes para Contratacado
n Compra (Servigos de cbras, contrucdes ou reformas) ndo enviadols) o de Estagiario
n Compra (Produtos diversos) nao enviodols) ou retornadols)
Compra Pagamento de Pagamento de
diaria pessoa

FUNARBE Agrega



Informacgoes

Abaixo estao alguns exemplos de informacdes e documentacdes disponibilizadas pelo sistema, dentro desta opcao:

[CONTRATO DE CONCESSAO E DOAGAO DE
=

BOLSA QUE CELEBRAM A FUNDAGAO F
= : ARTHUR BERNARDES (FUNARBE) E
» - : | (NOME DO BOLSISTA).

Fuy NA h
Dacis A s
| ATHOR 5
RNARDEs
-+ TAGIARIOS \
icio | CONTRATAGRO F
sicio |

{

]
RE. -
= - SOLUGAG po 0020 |
F " - GUL“MENTO 14
be: te instrumento particular, a FUNDAGAQ . RAL DE gy |
G f £ {arios na Funarbe. fomento ao ensine, pesquisa e extensdo de F U N RB E AS J
l taao estagiarios “uatagi‘J de estag m Vicosa, MG, no Edificio Sede, Campus zf& A run
Contratag dimentos para €0 o erde 101-51, representada por seu Direfor-Pres Tondorhsde ool & Univerdade Federe d Ve oPresentage®  Atthy 86 |
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Dados pessoais

Clicando no avatar, no canto superior direito da tela, é possivel acessar os dados do usuario para alteracao de senha e
verificacao de atividades realizadas. Na opcao “suporte” existem também algumas orientacdes para uso do sistema
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Pagina Inicial do Agrega

Rolando a pagina inicial do sistema para baixo, é possivel acessar o calendario onde as datas dos eventos
ligados aos projetos do usuario serao exibidas. Estes eventos podem ser escolhidos ao clicar em % rersonaiizar no
canto superior direito do calendario, conforme imagem abaixo.
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O Nucleo de Gestao de Recursos da Funarbe esta sempre a
disposicao para atendé-lo(a).

Fundacao Arthur Bernardes (Funarbe)

Edificio Sede s/n? — Campus da UFV 36570-900
Vigcosa — MG Brasil

Phone: +55 (31) 3899-7300

Horario de Funcionamento Externo do NGR: 8 as 12h e 14 as 17h

FUNARBE

FUNDACAO ARTHUR BERNARDES

BiAgrego



