






Tela de login

O primeiro acesso será realizado com uma senha padrão, informada pelo gestor do projeto e deve ser alterada assim que possível. Caso esta
senha seja esquecida em algum momento, a opção “ Esqueceu a senha? ” permitirá realizar um novo cadastro através do e-mail existente no
registro do usuário.



Página Inicial do Agrega
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No Painel todas as pendências do usuário são exibidas. Neste mesmo local os pagamentos de bolsa são 
disponibilizados mensalmente, após o dia 20, para que a frequência seja atestada.
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Existem alguns atalhos nesta página, que podem ser utilizados para um acesso mais ágil aos pedidos mais
utilizados pelos usuários.
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O resumo permite que o status das rubricas, como saldo, valor empenhado, valor liberado e consumido,
seja facilmente verificado.
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Na listagem das últimas atividades o usuário consegue acompanhar o andamento dos pedidos inseridos no
sistema.
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Na barra principal da página inicial, estão disponibilizados os acessos para que o usuário navegue entre os
dados dos projetos, novos pedidos, relatório e informações.



Clicando em “Projetos" no cabeçalho do sistema, quatro opções aparecerão: Projetos, Centro de Custo, Extrato e
Saldo. Estas opções devem ser selecionadas para consultar as informações sobre o cadastro, saldo e lançamentos
dos projetos.

Projetos



Clicando em "Projetos" são listados os convênios e contratos que o usuário tem acesso.  

Projetos

Clicando no símbolo , indicado na imagem acima, serão exibidos os dados do projeto conforme ilustrado na
próxima página.



Dados do projeto

Nesta página algumas informações importantes sobre o projeto são exibidas. Aqui é possível acessar aos dados
do convênio como informações do Instrumento Jurídico, equipe cadastrada, bolsistas, etc.



Clicando em “Centro de custo" são listados os centro de custos vinculados aos convênios que o usuário tem acesso. O
centro de custo é o cadastro base dos convênios e contratos. Nele são cadastrados os dados bancários e o coordenador
geral, em caso de convênios com filhos ou contratos, que são separados por tipo de serviço prestado.

Projetos

Ao clicar no símbolo , também são exibidos os dados do centro de custo.



Clicando em "Extrato" na aba de Projetos, a tela dos lançamentos do convênio é exibida. Deve-se selecionar qual o
convênio ou contrato se deseja ver o saldo, a data de início e a data final da consulta e clicar em "Visualizar".
Assim ficará visível os lançamentos relacionados ao projeto selecionado.

Extrato



Clicando em "Saldo" na aba de Projetos, irá aparecer a tela de saldo do projeto. Caso o usuário possua mais de um
projeto, deve-se selecionar qual o convênio ou contrato se deseja ver o saldo e clicar em "Visualizar". Desta forma serão
exibidas as informações das rubricas do projeto selecionado, assim como na opção “Resumo” na página inicial.

Saldo



Clicando em “Pedidos" no cabeçalho do sistema, três opções aparecerão: Pedidos de Pagamentos, Compra/Serviço ou
Pedidos Diversos. Estas opções devem ser selecionadas para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos já
inseridos.

Pedidos



Clicando em “Pagamentos" todos os tipos de pedidos de pagamentos são exibidos. Estas opções devem ser selecionadas
para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos inseridos anteriormente.

Pedidos

O status do pedido pode ser consultado ao clicar em seu código. A barra indicada
acima, informa o status da solicitação.



Clicando em “Compras/Serviços" um novo pedido de compra ou contratação de serviço poderá ser inserido. O usuário
poderá optar também apenas por listar os pedidos já inseridos.

Pedidos

O novo sistema permite que itens de categorias distintas sejam inseridos no mesmo carrinho de compra. Nosso Setor
de Compras irá separar os itens em processos diferentes, após aprovação do pedido pelo Gestor do projeto.



Clicando em “Pedidos Diversos" as opções indicadas abaixo são disponibilizadas. Desta forma, um novo pedido poderá
ser inserido ou o usuário poderá visualizar os pedidos já inseridos para acompanhar a situação da solicitação.

Pedidos

Para inclusão destes pedidos, é importante repassar o maior número de informações possíveis. Assim o pedido poderá
ser processado sem necessidade de retornar ao usuário solicitante.



Clicando em “Relatórios" quatro opções aparecerão, conforme imagem abaixo. Esta opção dá ao usuário relatórios
importantes sobre a execução do projeto: Adiantamentos em Aberto, Consumo de Itens Aprovados (projetos que
possuem itens aprovados pela financiadora), Pagamentos Pendentes e Relatório de Viagens, que permite a consulta das
viagens realizadas por projeto e/ou por membro da equipe executora.

Relatórios



Clicando em “Compras" é possível acessar as cotações aguardando parecer, que também aparecerão nas Pendências do
Painel do coordenador do projeto. As cotações aguardando confirmação são os pedidos de compra que estão
aguardando entrega.

Compras



Clicando em “Informações" o usuário terá acesso a diversos documentos e informações importantes. Em algumas opções
ele é encaminhado para outro site, como o site da própria Fundação ou do Banco Central do Brasil.

Informações



Abaixo estão alguns exemplos de informações e documentações disponibilizadas pelo sistema, dentro desta opção:

Informações



Clicando no avatar, no canto superior direito da tela, é possível acessar os dados do usuário para alteração de senha e
verificação de atividades realizadas. Na opção “suporte” existem também algumas orientações para uso do sistema.

Dados pessoais



Página Inicial do Agrega

Rolando a página inicial do sistema para baixo, é possível acessar o calendário onde as datas dos eventos
ligados aos projetos do usuário serão exibidas. Estes eventos podem ser escolhidos ao clicar em no
canto superior direito do calendário, conforme imagem abaixo.



O Núcleo de Gestão de Recursos da Funarbe está sempre à
disposição para atendê-lo(a).

Fundação Arthur Bernardes (Funarbe)
Edifício Sede s/nº – Campus da UFV 36570-900
Viçosa – MG Brasil
Phone: +55 (31) 3899-7300

Horário de Funcionamento Externo do NGR: 8 às 12h e 14 às 17h


